
Programa de formación: Tecnólogo en Gestión Administrativa

Competencia:

Resultado:

Nombre del Instructor:

Física Digital SI NO

JHON ANDERSON BUENO GONZALEZ Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024
X

MICHELLE DAHIANA RODRIGUEZ PARRA Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024
X

JEIMAR JERLEY LIEVANO RUIZ Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024
X

DANNA SOFIA BORDA ORDOÑEZ Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

JUAN DIEGO ABELLO MORENO Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

JORGE IVAN SOLARTE LENIS Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 NO

JORGE ELIECER GARCIA ZULETA Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 NO

YESIKA FERNANDA ANDRADE QUIROGA Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

LAURA XIMENA GUARNIZO TAPIERO Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

Nombre del Aprendiz

Versión: 02  

Código: 

DE-F-027

GESTION DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

I

Ficha:

Actividad a Desarrollar

Forma de Entrega de la 

Actividad Fecha de Entrega
Entregó

2925132

Organizar la documentación teniendo en cuenta las normas legales y de la organización.

Despachar los documentos empresariales teniendo en cuenta las normas gramaticales y de sintaxis, las normas técnicas 

colombianas para la elaboración y presentación de los documentos, las normas internas y la legislación vigente.                                                                                                                                          

Operar los recursos tecnológicos de oficina de acuerdo con las necesidades y políticas de la organización, las normas de gestión de 

la calidad, de seguridad y salud ocupacional y la tecnología existente.

Laura Catalina Oliveros Rodriguez



NATALIA BONILLA MARULANDA Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

VALENTINA RAMIREZ BERMUDEZ Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

LESLI YURANI CAICEDO SÁNCHEZ Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

MARIA JOSE TORRES QUINTERO Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

SARA ISABEL MARTINEZ ACOSTA Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

LEIDY KATERINE TRUJILLO OSPINA Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

PAULA ANDREA OSORIO MARTINEZ Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

KEVIN ANDRES ABELLA CAICEDO Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

LAURA VIVIANNA PIAMBA MENDEZ Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 NO

KELLY PAOLA SARMIENTO ROJAS Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

LUZ ADALIA YEPES ARREDONDO Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

LEIDY GISELA SANCHEZ CEBALLOS Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

JUAN DAVID VELASQUEZ GONZALEZ Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

JUAN MATEO VELASQUEZ GONZALEZ Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

CRISTIAN MANUEL ESTEBAN BARRERA Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

LAURA SOFIA BURITICA MONTENEGRO Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

MARIA ALEJANDRA CASTRO LIGARRETO Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

LAURA SOFIA  WALTERO VILLALOBOS Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

DIANA CAROLINA BENAVIDES TORRES Historieta Despachar documentos X
jueves 18 de julio de 

2024 X

JHON ANDERSON BUENO GONZALEZ Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024
X

MICHELLE DAHIANA RODRIGUEZ PARRA Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024
X

JEIMAR JERLEY LIEVANO RUIZ Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024
X

DANNA SOFIA BORDA ORDOÑEZ Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

JUAN DIEGO ABELLO MORENO Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

JORGE IVAN SOLARTE LENIS Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 NO

JORGE ELIECER GARCIA ZULETA Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 NO

II



YESIKA FERNANDA ANDRADE QUIROGA Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

LAURA XIMENA GUARNIZO TAPIERO Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

NATALIA BONILLA MARULANDA Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

VALENTINA RAMIREZ BERMUDEZ Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

LESLI YURANI CAICEDO SÁNCHEZ Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

MARIA JOSE TORRES QUINTERO Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

SARA ISABEL MARTINEZ ACOSTA Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

LEIDY KATERINE TRUJILLO OSPINA Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

PAULA ANDREA OSORIO MARTINEZ Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

KEVIN ANDRES ABELLA CAICEDO Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

LAURA VIVIANNA PIAMBA MENDEZ Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 NO

KELLY PAOLA SARMIENTO ROJAS Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

LUZ ADALIA YEPES ARREDONDO Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

LEIDY GISELA SANCHEZ CEBALLOS Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

JUAN DAVID VELASQUEZ GONZALEZ Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 NO

JUAN MATEO VELASQUEZ GONZALEZ Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

CRISTIAN MANUEL ESTEBAN BARRERA Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

LAURA SOFIA BURITICA MONTENEGRO Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

MARIA ALEJANDRA CASTRO LIGARRETO Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

LAURA SOFIA  WALTERO VILLALOBOS Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

DIANA CAROLINA BENAVIDES TORRES Operar recursos X
lunes 29 de julio de 

2024 X

JHON ANDERSON BUENO GONZALEZ

Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024
X

MICHELLE DAHIANA RODRIGUEZ PARRA

Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024
X

JEIMAR JERLEY LIEVANO RUIZ

Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024
X

III



DANNA SOFIA BORDA ORDOÑEZ
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

JUAN DIEGO ABELLO MORENO
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

JORGE IVAN SOLARTE LENIS
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 NO

JORGE ELIECER GARCIA ZULETA
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 NO

YESIKA FERNANDA ANDRADE QUIROGA
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

LAURA XIMENA GUARNIZO TAPIERO
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

NATALIA BONILLA MARULANDA
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

VALENTINA RAMIREZ BERMUDEZ
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

LESLI YURANI CAICEDO SÁNCHEZ
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

MARIA JOSE TORRES QUINTERO
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

SARA ISABEL MARTINEZ ACOSTA
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

LEIDY KATERINE TRUJILLO OSPINA
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

PAULA ANDREA OSORIO MARTINEZ
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

KEVIN ANDRES ABELLA CAICEDO
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

LAURA VIVIANNA PIAMBA MENDEZ
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

KELLY PAOLA SARMIENTO ROJAS
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

LUZ ADALIA YEPES ARREDONDO
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

LEIDY GISELA SANCHEZ CEBALLOS
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

JUAN DAVID VELASQUEZ GONZALEZ
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

JUAN MATEO VELASQUEZ GONZALEZ
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

CRISTIAN MANUEL ESTEBAN BARRERA
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

LAURA SOFIA BURITICA MONTENEGRO
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024 X

MARIA ALEJANDRA CASTRO LIGARRETO
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024
X

LAURA SOFIA  WALTERO VILLALOBOS
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024
X

DIANA CAROLINA BENAVIDES TORRES
Actividad lúdica Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y Ley 

1755 de 2015
X

jueves 5 de 

septiembre de 2024
X






